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Contexte du site de remunération des stagiaires de la
formation professionnelle

€ La Région Hauts-de-France a investi pour moderniser son
application de gestion de la rémunération des stagiaires de la
formation professionnelle avec comme principaux objectifs :

4+ Augmenter la qualité de gestion
4+ Optimiser les processus
+ Centraliser les acces au services de la Région

€ L’application désormais utilisée permet aux Organismes de
formation de:

+ Déclarer les stagiaires

+ Renseigner les absences / présences des stagiaires sur 'ensemble de la
formation suivie

4+ Suspendre les stagiaires démissionnaires
+ Effectuer le suivi financier pour chacun des stagiaires
+ Editer les justificatifs

€ Le site est accessible a ’'URL suivante:
4 httos.:;//remu.hautsdefrance.fr
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Acces au site de gestion de la Rémunération des
stagiaire

€ L’acces au site de gestion de la Rémunération des
stagiaires s’effectue depuis I'adresse :

4+ https.;//remu.hautsdefrance.fr

€ Identification a partir du compte communiqué par la
Région Picardie
4+ Identifiant
4+ Mot de passe

Identifiant :

Mot de passe :
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Généralité

€ L’utilisateur a en charge la saisie des dossiers des stagiaires
4+ Demande de prise en charge de la Rémunération et des cotisations
sociales
4+ Demande de prise en charge des cotisations sociales

€ Cette saisie s’effectue a partir du site de gestion mis en place par
la Région Hauts-de-France

€ Alissue de cette saisie, I'utilisateur doit retourner a la Région

Hauts-de-France le formulaire pré-rempli accompagné du RIB du
stagiaire, a I'adresse suivante :

CONSEIL REGIONAL HAUTS-DE-FRANCE

DFP

Service rémunération

11, mail Albert 1er - BP 2616

80026 AMIENS CEDEX 1
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Création d'un nouveau dossier

€ En fonction du type d'action de formation sur laquelle
I'Organisme de formation est habilité, la création d'un
dossier de rémunération peut étre différente

4+ Pour les action de types hors marchés, l'utilisateur doit créer un
dossier a partir d'un formulaire vierge

v’ L'acces s'effectue a partir du menu "Pré-saisie des dossiers / Nouveau
dossier"

4+ Pour les actions de types marchés, les dossiers sont déja pré-
saisis en fonction des informations renseignées sur le module de
Suivi et d'Exécution des Marchés

v’ L'acces s'effectue a partir du menu "Pré-saisie des dossiers / Gestion
des dossiers"
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Pré-saisie dossiers A

B Gestion des dossiers

> Mouveau dossier

Saisir un dossier — formulaire vierge

Choix de la
Campagne

Choix de I’action de formation (dépend
de la campagne sélectionnée

Mom du stagiaire

Date de naissance :

Campagne : I:[/
Campagne de TEST El

e dossier : i@ psi & p2s

Saisie obligatoire du NOM, Prénom, date de naissance (jj/mm/aaaa) et du type de dossier afin

/
Action de formation 0012 [ ]

Selecticnnez...

Prénom du stagiaire

d’initialiser le nouveau dossier

Ouvrir le nouveau
formulaire

Janvier 2017
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Pré-saisie dossiers A

= (Gestion des dossiers

E Mouveau dossier

Saisir un dossier — formulaire pré-rempli

€ L'utilisateur doit préalablement rechercher le stagiaire pour
lequel il souhaite compléter le dossier de demande de
rémunération

4+ Les dossiers importés depuis le module de Suivi et d'Exécution des
Marchés sont disponibles en statut "Brouillon”

Campagne : Action de formation : | 0012 [
Campagne de TEST EI

Nom du stagiaire : | | Prénom du stagiaire : | |

Etat du dossier :  Brouillen [ Type de dossier i@ g i) pag 9, Rechercher

# Campagne : Campagne de TEST

e Action : 0012

« [Etat du dossier : Brouillon

1 résultats Afficher résultats / page
?;:1?“9”& 9% 0012/ Coiffure-Visagiste DUPONT Martin RS Brouillen

/Jﬁ
Permet de supprimer

un dossier
Janvier 2017 11
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Formulaire RS1

€ Le formulaire RS1 se décompose en
4+ Un bandeau sur les dates de stage

4+ 4 onglets pour le statut du stagiaire entrant en formation
v’ Etat civil
v' Mode de paiement
v' Situation a I'entrée du stage Eléments pré-

v Régime de protection sociale e arobdonte.

Campagne : PRS-2008 Date de début : ‘j Date de réception
Action : PLASTURGISTES MOULEURS Date fin : ‘ﬂ Durée hebdomadaire:
STRATIFIEURS :

Action N*: 13645

Dossie : << Ce stagiaire est en cours de creation >>

e W ; w Situation a 2gi otection [y
Etat civil . [ Mode de paiement H Ientrée du stage T

@ Wonsieur ) Wadame ) Mademoig

Nom : DUPONT

Prénom : Jean

Date de naissance : | 14/10/1925 A

Département de naizsance : Mationalité : Francaise w

N* de sécurité sociale : [T Wa pas de Numéro de sécurité sociale
Email :

Janvier 2017 12



Formulaire RS1 — Bandeau

Saisie obligatoire des dates
réelles de début et fin de stage

La date de réception n’est pas saisissable. Elle sera remplie par les agents de la Région

a la réception du dossier imprimé

Campagne : Campagne de TEST

Action : Coiffure-\Vizagiste

Action N*: 0012

Date de dm

Date fin :

V
Date de réception ;

Durée hebdomadaire

Le numéro de dossier sera créé
automatiquement lors de
I’enregistrement du dossier

La durée hebdomadaire est obligatoire
Rappel : Pour une durée 2 30 heures, le stage sera
considéré comme un temps plein. En dessous de 30
heures, le stage sera a temps partiel

Janvier 2017
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Il n’est pas nécessaire d’enregistrer
ou valider la saisie pour passer d’'un
onglet a l'autre

Formulaire RS1 — Etat civil

Etat civil [ Mode de paiement [+ |

dyation 3 " | Régime de protection [ ”

I'entrée du stage sociale
& _ _ Le n° de Sécu se pré-remplit en
2 Monsieur ! Madame ‘! Madempizelle fonction de la civilité /
Nom : departen_1ent et date de
naissance.
Prénom

Date de naissance :

Département de naissance :

M* de sécurité sociale :
Email

M* de téléphone

Domicile habituel avant le stage :

M*: Rue:

Complément :

Code postal : Ville : -

Diztance domicile / Centre de formation : km

Situation familiale :
0 célibataire ) Marig @ Comcubinage

D veufive) () Séparé(e) T Divorcé(e)

Sortie de formation initiale : @ = 1an

Mombre d'enfant(s)

Il reste modifiable par
Putilisateur

[ wa pas de Numéro de sécurité sociale

Nouvelle adresse : D
M*: Rue:
Complément :

Code postal : Wille :

En cliquant sur la « loupe », la
liste des villes correspondant
au code postal saisi

@ Pacsele) A N
apparaissent dans la liste

':::'-: 1an
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Formulaire RS1 — Mode de paiement

€ Le mode de paiement « Virement » est coché par défaut et
n’est pas modifiable

€ La saisie du RIB sera effectué par les agents de la Région a
la réception du dossier (Le RIB est une Piece justificative
obligatoire)

- ") TR T T W Situation a ....n| Regime de protection [
Etat cvil l T L. [ I'entrée du stage sociale

'@' Virement

En cas de virement bancaire ou postal, un RIB devra étre fourni par le stagiaire. Il ne vous est pas nécessaire de renseigner les données du RIB.

Nom de la bangue :
Code bangue : Code agence :

Muméro de compte Clef RIB :

Janvier 2017
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Formulaire RS1 — Situation a I'entrée du stage

€ En fonction de sa situation, le stagiaire se trouve dans une
(ou plusieurs) situation suivante

4+ Demandeur d’empiloi

4+ Chercheur d’emploi dans une catégorie particuliere
4+ Travailleur non salarié

4+ Travailleur handicapé

En fonction du choix de I'utilisateur, des écrans
apparaissent a la suite de la page

Etat civil [+ " Mode de paiement v . Situation a Regime de
I'entree du stage

|:| Est demandeur d'emploi .

D Est 4 la recherche d'un emploi et appartient a lune ez suivantes .
["] Est travailleur non salarié .
D E=t travailleur handicapé .

[T Béneficie de raide aux agriculteurs en difficultés .

D Autre cas.
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Formulaire RS1 — Régime de protection sociale

sociale

[ Etat civil [+ " Mode de paiement v H Situation a v Regime de protection

I'entrée du stage

@) affilie(e) au régime général de la sécurité sociale

Centre : -
(0) affiié(e) au régime d'assurance maladie
(D) Affiié(e) au régime des =alariés agricoles

Affilie(e) & un autre régime de sécurité sociale

[ pas affilie(e) a titre personnel & un régime de sécurité sociale ( exemple : ayvant droit)

O Percoit une rentre d'accident de travail ou une pengion dinvalidité aux deux tiers

Choix du type de Régime de protection sociale et
sélection du centre d’affiliation correspondant

Janvier 2017
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Formulaire RS1 — Gestion des pieces justificatives

€ Les pieces justificatives nécessaires a la complétude du
dossier sont affichées en bas de page, en fonction des
éléments saisis sur le dossier de demande de rémunération

€ L'ajout des pieces numériques est obligatoire pour les
actions « marchés » afin de pouvoir valider le dossier et le
transmettre aux services de la Région

Permet de sélectionner un fichier

Date de réception Fin de validite

Copie de la carte nationale didentité en o & Pour les mineurs non émancipés - autorisation parentale

- Pigce jointe : [ Choisissez un fichiar ] Aucun fichier choisi

Copie de la carte dimmatriculation ou attestation vitale

- Pigce jointe [ Choisissez un fichiar ] sucun fichier choisi

Relevé didentité du compte au nom du stagiaire

- Pigce jointe [ Choisissez un fichier ] Aucun fichier choisi

Motification de rejet d’indemnisation ARE de meins de 6 meois (2auf pour les exploitants agricoles)

- Pigce jointe [ Choisissez un fichiar ] Aucun fichier choisi

justificatif de domicile de moins de trois mois

- Pigce jointe : [ Choisissez un fichiar ] Aucun fichier chaoisi
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Formulaire RS1 — Enregistrement

v Valider @& Enregistrer

€ Enregistrement du formulaire

4+ Valider : Enregistre la saisie et effectue les contréles de cohérence
et la présence des champs obligatoires

v Permet d’accéder a la liste des Piéces justificatives et 'impression du
dossier pré-rempli

- Copie de la carte nationale didentité ou passeport en cours de validité — Pour les mineurs : autorisation parentale, et dans le cas des mineurs étrangers, autorisation de
circulation et carte de séjour des parent

- Relevé diidentité du compte (RIB) au nom du stagiaire
- Attestation AMPE et notification ASSEDIC datant de moins de trois mois
- Dernier certificat de travail le cas échéant

- Motification de rejet d'indemnization ASSEDIC de meins de & mois (sauf pour les exploitants agricoles)

v Confirmer la validation

& Imprimer la liste des pigces justificatives

4+ Enreqistrer : Enregistre le dossier en mode « Brouillon ». Le
dossier peut étre repris ultérieurement par l'utilisateur afin de
compléter la saisie

Janvier 2017
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Formulaire RS1 — Validation du dossier

€ Un demande de confirmation est demandée a I'utilisateur
afin de confirmer la validation définitive du dossier

4+ Au-dela de cette étape, le dossier du stagiaire n’est plus modifiable

circulation et carte de séjour des parent

- Copie de la carte nationale d'identité ou passeport en cours de validité — Pour les mineurs : autorisation parentale, et dans le cas des

Gestion de 1a Rémunération des stagiaires de |s formation Em{éséibnnelle: ﬁ

9 Confirmer vous la validation de ce formulaire, il ne sera plus pessible de modifier les données apres
cette opération

EREE

8 E 0K | [ Annuler

mineurs étrangers, autorisation de

Vv Confirmer la validation

& L'utilisateur peut alors imprimer le formulaire pré-rempli a

partir du bouton "Imprimer le formulaire™

o g e formilees

Janvier 2017
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Formulaire RS1 — Impression du dossier

lrr" Crganisme gestionnaire Lftiared = .EgaJ'ue il Centra de formation \
REPUBLIQUE FRANCAISE
_DEMANDE D'ADMISSION
Al BENEFICE DES REMUNERATIONS
) DES STAGIAIRES DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE L Fora
\\'—/ {Livre 1X du Code du Travail) —
A REMPLIR PAR LE STAGIAIRE ETAT CIVIL ™
M B Mme [ Mie [
‘fotre nom de maissance DUPOINT
Vatre nom d'épouse ou d'epoux (Bventuellement] e
otre prénom ________ deam e
Votre date de naissance _ 4040985 _____ a e 1 ¢ LR e e S oS S e e L e
Votre nationalite Frangaise 3] Union européenn [] Aplees (B plele) = oo ol lasiiEaliEseasizaas
e e
st T R b
Votre adresse electronigue -
Votre domicile esta A9 . km du centre:de formation

5% y 3 changemsnt de résidence pour |3 dursée du stage. indiquer la nouvells adresse -

Rimérs SR P TP e i

Volre

nouvele ikt yrptri S~ chaiet ol et o b e e e e e e e e
Code pastal Commune

sdresze e

VOTRE SITUATION FAMILIALE

o Vous étes

[[] Célibataire [X] mariéfz) [ enunion Gbre [ pacséfe} [ veufive) [[] séparé(e)

® \ous aver enfanis

R51 - N*® dossier : BB3TY

N° du dossier du stagiaire est
imprimé en bas de chaque page
du formulaire

Janvier 2017
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Formulaire P2S

€ Le formulaire P2S se décompose en
4+ Un bandeau sur les dates de stage

4+ Une page principale

Campagne : PRS-Z008 Date de début :
Action PLASTURGISTES MOULEURS Crate fin :
STRATIFIEURS

Action W*: 13645

[#] Date de réception : | |

[ Durée hebdomadaire

Eléments pré-
remplis a partir de la

Dossier N°: << Ce stagiaire est en cours de création =» Lz
8 —_ 1 page précédente
Fiche d'entrée
— Etat ciwvil
@ Monsieur ) Madame ) Mademoiselle
Nom : [DURANT |
Prénom : |Jeanne |
Date de naiszance : A
Deépartement de naissance : Mationalité : Francaise -
Email :

Janvier 2017
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Formulaire P2S — Bandeau

Saisie obligatoire des dates
réelles de début et fin de stage

La date de réception n’est pas saisissable. Elle sera remplie par les agents de la Région
a la réception du dossier imprimé

/

Campagne . PRS-2003

Action PLASTURGISTES MOULEURS
STRATIFIEURS

Action N°: 13845

Datem |&] Date de réception : V

Date fin : |=_“:| Durée hebdomadaire

Le numéro de dossier sera créé
automatiquement lors de
I’enregistrement du dossier

La durée hebdomadaire est obligatoire
Rappel : Pour une durée 2 30 heures, le stage sera
considéré comme un temps plein. En dessous de 30

heures, le stage sera a temps partiel

Janvier 2017
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Formulaire P2S — Fiche d’entrée

Etat chvi

@ prgeizr ) przczme (0 pzdemaizstie

Prénam -
Cafe de ralssance A

Cepanement de nalssance - HNatkralie

Emall

W e

Compiement -

Francalss

Adresses

Cose postal © Vili2- @, |
N e iphone

Codepostal: 35850  Vile: [EEVESE =

IRCDOUER
LANGAN

Distance domicile / Centre de formation | FARTHENAY-DE-BRETAGNE
ROMILLE

En cliquant sur la « loupe », la
liste des villes correspondant
au code postal saisi

apparaissent dans la liste

- Ragims de protection socls
1 amne 2 regime coligatoire

() & moem e () En cuzing dzyzet arat

) Entetguecesoendznt () En it que comjoint

® megime gengral (= [0 BAMEX)

) amne 2 rassurance persomnelie

Ceniire de sacurke sockale -

) mure [oracisan]

M* de sacurke soclale -

Stution & Mantrés du stags

@ saizne 0 s siznie
PO PR EEN @) o () ey SOHLGEDS
BRI AN () o @) rn

Enaficlalre oo FAP - ® cu @ ron

) Dz el

mcins o § mols

Le n° de Sécu se pré-rempli en
fonction de la civilité /
département et date de

naissance.

Il reste modifiable par
I'utilisateur




Formulaire P2S — Enregistrement

: :
€ Enregistrement du formulaire

+ Valider : Enregistre la saisie et effectue les contréles de cohérence
et la présence des champs obligatoires

v Permet d’accéder a la liste des Piéces justificatives et 'impression du
dossier pré-rempli

4+ Enreqistrer : Enregistre le dossier en mode « Brouillon ». Le
dossier peut étre repris ultérieurement par l'utilisateur afin de
compléter la saisie

Janvier 2017
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Pré-saisie dossiers A

= (Gestion des dossiers

E Mouveau dossier

Recherche un dossier saisi en ligne

€ La recherche d’un dossier s’effectue a partir des criteres de
recherches suivants

Recherche possible avec ou
BB Pré-saisie des dossiers » Gestion des dossiers sans critéres de recherche

Campagne : Action de formation : -
Toutes les campagnes w-
Nom du stagiaire : Prénom du stagiaire :
Etat du dossier Type de dossier @ RS i) p2g 4, Rechercher
Pre-Saisi
0 résultats (Regu Region | Afficher 10 -+ résultats / page

€ Les statuts des dossiers

4+ Brouillon : En cours de traitement par |'utilisateur. Le dossier n'a
pas encore été validé

4+ Pré-saisi : Le dossier est validé par l'utilisateur, et doit étre transmis
au format papier a la Région

4+ Recu : Le dossier a été traité par les agents de la Région
Janvier 2017 27



Recherche un dossier saisi en ligne

€ Résultat d’'une recherche de dossier

‘ Etat du dossier : Brouilon ‘

1 résultats afficher 10 = résultats / page
13845/
FLASTURGISTES )

PRS-2008 MOULEURS FERMNANT FPaul R51 Brouillon .) ﬁ

STRATIFIEURS

Un dossier en mode « Brouillon » peut
étre modifier ou supprimer

Un dossier en mode Pré-saisi peut étre
imprimer de nouveau

Etat du dossier : Pré-3aisi

2 résultats Affic esultats [ page

13845/

PLASTURGISTES P
PRS-2008 MOULEURS DUPONT Jean R51 1211/2008 1222008 Pre-Saisi @

STRATIFIEURS

13645/
PLASTURGISTES .o
PRS-2008 MOULELRS DURANT Jeanne R51 12011/2008 12122008 Pre-Saisi

STRATIFIEURS

Janvier 2017
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B Guide d'utiliz-ation
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Rappel de I’action de formation

Liste des stagiaires

-~ Rappel de I'action de formation :

Mom de la campagne : Campagne de TEST
Intitulé de raction : Coiffure-\Vizagiste
Date de début prévue : 011002009

Date de début réelle

Lien pour suspendre un stagiaire

Mumeéro de l'action 0oz
Date de fin prévue :  31/032010

Date de fin réelle :

=1 Coordonnées de I'Organisme de formation |

4 stagiaire(s) lie(s) a cette action

Ouverture du détail de I’'Organisme de QRetour alaliste lons |
formation (pour vérification des données)

Afficher | [=]

DUFCNT Martin 12M10/2009 11/03/2010
MOUFLE Emile 10/10/2009 25/03/2010
BAUL Paul 01/01/2010 05/03/2010
RIFLY Paul 13/10/2009 24/03/2010

= Accés aux états de présence

Brouillen
Dossier admis &, Suspendre
Dossier incomplet par mangue de pigces justificatives &_ Suspendre

Dossier en proposition d’abandon

= Adresses dyz stagiaires

Acces direct aux états de présence
(saisie / consultation)

Téléchargement d’un fichier Excel
contenant la liste des stagiaires et de
leurs adresses

Janvier 2017
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Création d’'un état de présence

€ Au début de I’'action, I'utilisateur doit créer le premier état
de présence

€ Tous les mois, un nouvel état de présence doit étre créé

~Rappel de I'action de formation :

MNom de la Campagne . Campagne de TEST

Intitulé de raction : Coiffure-\izagiste Muméro de l'action oz
Date de début prévue ; 011002009 Date de fin prévue . 31032010
Date de début réelle : Date de fin réelle :

=1 Coordonnées de [Organisme de formation

€ Retour 3 la liste des stagiaires

4 stagiaire(s) lié(s) & cette action Afficher[100  [+]

2009  Novembre 2 2 0 0 Valide [gh Accéder
20089  Octobre b 2 e o Valide [gh Accéder

Y

Houvel état de présence

Création d’un état de présence
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Acces aux états de présence déja saisis

Lien pour accéder a I’état de
présence

3 stagiaire(s) lie(s) a cette action Afficher 100 -

2008 Novembre z 1 z 1 Non valide  [gh Accede
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Saisie d'un état de présence

€ Les états de présence sont saisis différemment suivant que
le stagiaire est en temps plein, ou en temps partiel

4+ En temps plein :

v Déclaration des jours d’absences (décomptés en trentiemes
d’absences)

4+ En temps partiel :
v Déclaration des heures de présence

& L’état de présence est composé de deux onglets

4+ Ne pas oublier de saisir les deux onglets afin que tous les
stagiaires puissent étre rémunéré.

Etats de présence pour le mois de Hovembre 2008 de 'action n® 13645

Temps plein [ Temps partiel ]

{Etats de présence a saisir ‘

Lizte des stagiaires restants :  Sélecticnnez... -
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Saisie d’un état de présence — temps plein

€ Pour saisir les stagiaires en temps plein, I'utilisateur doit :

4+ Sélectionner les stagiaires a prendre en compte
v Tous

v Unitairement
= Seuls les stagiaires admis par les agents de la Région sont accessibles a la saisie

4+ Déclarer le style de présence / absence
v' Présent tout le mois
v" Absent tout le mois
v' Présent sur une période

4+ Préciser le type d’absence le cas échéant

Temps plein [ Temps partiel

Etats de présence a saisir

Liste des stagiaires restants : Sélectionnez... -
Présence : | Sélectionnez... iL]
Présent tout le mois
Absent tout le mois & Enregistrer

Absent dans une péricde
Supprimer une absence

~ Tahleau récanitulatif des &t

€ Il est conseillé de déclarer les présences / absences du cas général au cas
particulier
+ Exemple :
v' Tous les stagiaires sont déclarés comme présent

v" Ajout de 'absence n°1 pour le stagiaire DUPOND Janvier 2017



Saisie d’un état de présence — temps plein

~Etats de présence & saisir

| |
Liste des stagiaires restants : DUPCNT Jean - S 'I t' d t .
election au stagiaire
Présence : Sélectionnez... - g
~ Tableau récapitulatif des états de présence =aisis
Stagiaire Etat de présence Annuler Etat Trf;z:lﬁ TWV:J i:E::un
DUPONT Jean 1213 14 17 18 18 20 21 24 25 26 27 28 % Avslider ]
—Etats de prézence a saisir , .
Sélection du type de
Liste des stagiaires restants ;. DUPONT Jean - résence / abiznce
Prézence : Absent dans une-pee - p
Motif : Sélectionnez...
T 5
l Définition du type d’absence,
~Etats de présence a saisir et saisie des dates
Liste des stagiaires restants :  DUFCNT Jean - d,absence
Présence : Absent dans une pericde -
. , . ) .
Motif iaraae e Il est impératif d’enregistrer
) ; E toute nouvelle déclaration
Date de début : 01/11/2008 = Date de fin : 30/11/2008 = d, b
apsence
&  Enregistrer
Tableau récapitulatif des états de présence saisis
Stagiaire Etst de présence Annuler Etat Tlﬁ;ﬂ::-lsﬁ T:;:r:.!ifﬁr:un .
DUPONT Jean 1213 14 17 18 26 27 28 @ A valider l:l JanVIer 201 7 36



Saisie d’un état de présence — temps plein

€ ATlissue de la saisie des stagiaires en temps plein, I'utilisateur doit
valider I’état de présence afin que les paiements des stagiaires puissent
étre initiés

r Tableau récapitulatif des états de présence saisis

Trentiemes Valider
retenus  Tous/ Aucun

DUPONT Jean 1213 14 17 18 26 27 28 3  Avalider

Stagisire Etst de présence Annuler Etat

Pour sauvegarder votre état de présence et pouvoir ainsi déclencher le paiement des stagiaires saisis, cliguez sur ™Valider l'état de présence”.

Aftention, une fois validé, les stagiaires saisis (hors mois d'admission) ne seront plus modifiables.

Tous les stagiaires cochés
seront validés

Motifs d'absence :

Maladie Congé maternité Décés conjoint / enfant & charge
M Fermeture du centre Congé paternité M Décés du pére ou de la mére du stagiaire
M Absence sans raison Mariage du stagiaire M Appel & la préparation & la défense
Accident du travail Mariage d'un enfant M Autre motif persennel

+= Retour ala liste des états de présence & Imprimer le certificat de validation v  valider I'état de présence

€ Attention : Dés que I’état d’un stagiaire est validé, celui-ci ne pourra plus
étre modifié par I'utilisateur. Il devra faire appel aux agents de la Région
pour effectuer une modification

€ Remarques

+ |l est possible de valider les états de présence de fagon globale ou unitairement par

stagiaire
. ., ) . , anvier 2017
4+ Le nombre de trentiémes retenus est actualisé lorsque I'état de présence est valigs 37



Saisie d’un état de présence — temps plein

~ Tableau récapitulatif des états de présence zaisis

o . Trentiemes Valider
Stagisire Etat de presence Annuler Etat o
retenus  Tous/ Aucun

DUPCNT Jean 1212 14 17 18 26 27 28 B Avalider

Pour sauvegarder votre état de présence et pouvoir ainsi déclencher le paiement des stagiaires saisis, cliguez sur "Valider 'état de présence”.
Attention, une fois validé, les stagiaires saisis (hors mois d'admission) ne seront plus modifiables.

Motifs d'absence :

Maladie Congé maternité Décés conjoint / enfant & charge
M Fermeture du centre Congé paternité M Décés du pére ou de la mére du stagiaire
M &bsence =ans raison Mariage du stagiaire M &ppel 4 la préparation a la défense
Accident du travail Mariage d'un enfant M Autre motif personnel

v Valider I'état de présence

& Imprimer le certificat de validation

+= Retour i la liste des états de présence

Il est possible d’imprimer le certificat de validation
des état de présence
Les stagiaires entrés, sortis, ou ayant eu une
absence pendant le mois sont présent sur ce
document (format PDF)
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Saisie d’'un etat de présence — temps partiel

Temps plein

~ Tableau récapitulatif des états de présence saisis

Stagiaire Etat de présence
DURANT
Jesnne 0 n|

seront validés

Tous les stagiaires cochés

Jours de  Enregistrer

. . Annuler Etat
presence  |la saisie

@ A

u] u} valider

+= Retour i la liste des états de prg

Saisie du nombre d’heures de présence
hebdomadaire

Zriificat de validation

Il est impératif d’enregistrer la saisie de
chaque stagiaire en temps partiel avant

Saisie du nombre de jours de présence
sur le mois considéré

de valider I’état de fréquentation

Il est possible d’imprimer le certificat de
validation des états de fréquentation

Janvier 2017
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Déclaration d’'un abandon de stage

& L'utilisateur peut, a tout moment, déclarer I'abandon d’un

stagiaire
€ Cette action s’effectue depuis le tableau récapitulatif des

stagiaires
Afficher 100 -

3 stagiaire(s) lie(s) a cette action
Dossier admis &_ Suspendre

DUFCNT Jean 12/11/2008 121202008

DURANT Jeanne 12/11/2008 12012:2008 Dossier admis ndre
Brouillan

FERMANT Paul

Le lien « Suspendre » permet d’initier la
procédure d'abandon

@8 Suspension du stagiaire

Stagiaire
DUPONT Jean
Date d'entrée12/11/2008

Motif de suspension de stage :

Date de sortie (dernier jour de présence réel en formation) :

Date de sortie prévisionnelle 12122008

Emploi -

El

Annuler

Déclaration du motif de la suspension /
de la date de sortie réelle

Janvier 2017
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Validation de I'abandon

€ Les agents de la Région valident la déclaration d'abandon
de lutilisateur afin que celle-ci soit effective

€ Les remboursements éventuelles seront alors
automatiquement calculé

€ Tant que les agents de la Région n’ont pas arbitreé la
déclaration d'abandon, il n’est pas possible pour
I'utilisateur de saisir I’état de fréquentation du stagiaire
concerné

Janvier 2017
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Affichage du détail du stagiaire

€ L’affichage de la page du « Détail stagiaire » s’effectue dés que
utilisateur clique sur le nom du stagiaire dans I'un des tableaux
mis a sa disposition

+
+

Liste des stagiaires de l'action
Liste des stagiaires dans les états de présence

€ Ce détail permet de récapituler les éléments suivants :

22 R JB o

Action

Stagiaire

Baréme de rémunération

Listes de paiement

Historique du dossier

Historique des absences
Téléchargement des avis de paiement

Janvier 2017
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9 Fiche dentrés Indvidy

Campagre O0E-2010
R Dyremigue de Chol: Profssionnels Sansralisn: - Gulss
Action N - ENVIE1E10ISDCR2EE5S
it e ddhut prévus: T 2000 Dt de fin prévuss 31402090
Cate de 020wt reslis 2T 2008 D de i 1éals 30010 e
- Stagisirs
Marjorie MOUFFLE N e 200011 58T Dossier NF (5324
Dossler ordé e O3E2010 Fassntionrna ke TE0R2010 Eiat 3cuel - Dosskr admis
Dot e SEwTrIatlon - 22002190H0 Fin g Sormetion - 18052010 Cemiiene modification - (405/3010 par rejousatonl]
OeTine g2 jours de traRement par i REGION 165 Acoas B s VEF
£ ypir ie dossier staglale #uils 2 Gkl o8 prise en cnarae TR
Barémas 02 ramunsrstion

Cas de palemet - Cas d 3

Détanmination de ia rémandénatian :

Demandsurs Samaal TEyaT par § mols Jactivit saiarids 21 7 25 ane donc RAémundration = 339,358 pour ta periods du 2200272010 au 18,/0572010,
Caloul das inosmanitss o Transpart &t Jhibargemaent

Ind=mnins de TranspoeT Jogmaisr ; 2.5 €
e
-
e e o2t O | C3ge oE TATLRANEE oSS o= trmspon | NCETIRS O DgETET
e iniriili] 18052010 3335 23

- Historigus des palsmants

[ Signification des coulsurs.

Accioefs oo sl 5
e haoipling | ot f e ABEIETCE ASEUETE Arooatiors s uam AlmeeemE [if |

EEess tamem:um 'RE1 | compeseairices Joumziisnss mEiEde wialiizzze =mikzkes s liores eniooe
oo mE S »s8 a 0 0 276 1194 361 b ) a Ty
o3amMo | aseEs O 75 0 a -0 0 305 Az 1204 ] a 188
Q420 33835 75 a a a HEE ariz 12 83 a ok ]

‘ERtA 0d ossiar R iy D s e s SE ek e £ oS
Price an comphe o dossler 1 33032010 APUGLIESE
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Détail action et stagiaire

Date de debut réelle :

Date de fin réele :

Campagne : PRS-2008
Intitulé TECHMICIEN RESPONSAELE D'EXPLOITATION PORCINE , LAITIERE, OU CULTURES 50US SIGNE DE QUALITE
Action N° : 13338

Date de début prévue: 01706/ 2008 Date de fin prévue: 10407 /2009

~ Stagiaire

Jean DUJARDIN
Dossier crée le (191 1/2008

' Voir le dossier stagiaire

M® rue :

Voirie
Code Postal
Wille :

Zone FSE :

Code INSEE commune :

Né le 05071987
Réceptionnné le 19112008

Debut de formation : 0S/06/2008 Fin de formation : 10/12/2008

Nombre de jours de traitement par Foragora : 12

45

Rue de la Paix
35000
RENMNES
35238

Hors zone fse

Dossier N® :12

Etat actuel . Dossier admis

Derniére modification ; 19/11/2008 par Atexo
Accés 4 la WSF

Situation au démarrage de I'action :
Est demandeur d'emploi .
Est travailleur handicapé .

Janvier 2017
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Détail des baremes de rémunération

~Barémes de remunération

Cas de paiement : Cas &

Détermination de la rémunération : -

Publics féminins particuliers donec Rémunération = 652.02€ pour la période du 19/10/2009 au 28/01/2010.
Calcul des indemnités de transport

Indemnité de Transport Journalier : 75 €

Date de début | Date de fin | Base de rémunération | Indemnités de transport | Indemnités de logement

18102005 | 280172010 | 632.02 | T |

Liste des baremes applicables sur les
périodes renseignées

Janvier 2017
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Détail des paiements

€ La gestion d’un code couleur permet de différencier les
étapes de chaque paiement

 Historique des paiements

4+ Rouge : En attente de traitement

4+ Bleu : Transmis au payeur pour traitement
+ Vert : Paiement effectué

Signification des couleurs

Prochaine série de paiement

En cours de transmission pour virement Accidents du travai
périnde | Rémunération Transmis pour \.fir_emel‘lt ilité: Indemnités | Indemnités | Assurance | Assurance | Allocations e Ajustements
hé| Paiement effectue RS2 | compensatrices | journaliéres maladie vigilesse | familiales ) libres
professionnelles
0sr2008 269.47 0 2854 0 0 0 0 25.85 31.08 10.08 7.28 0
 Historigue des paiements
Signification des coulsurs
| meree l - | l | . | demnités | Assurance | Assurance | Allocations Acmdentse::.l:l':;iael Ajustements
Informations sur les paiements rnaligres maladie | vieillesse | famiiales B e libres
Paye le : 18/11/2008 17:40 (9876). B
1042008 493.84 0 0 0 0 0 0 10.594 13.15 425 3.08 0
1062008 \ 0 0 0 0 o o 0 0 o o 0 o
. . P
En passant la souris sur le « ? », en face du montant du paiement, I'utilisateur
Janvier 2017

peut noter la date du statut du paiement, et le n° de mandat éventuel du paiement
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Détail de I'historique du dossier

€ Tous les statuts successifs du dossier sont consigneés,
avec dates et nom de la personne ayant entrainé la

modification de I’état

~ Historigue du dossier

Statut du dossier

Nombre de jours
comptabilizés dans cet état

Date du début du statut

Perzonne ayant
effectué la modification

Prize en compte du dossier 0 181172008 2058

Brouillon 0 18M 142008 205

Dossier incomplet - par manque de pigces justificatives et d'information 0 181172008 marathanMan
Dossier incomplet par manque de pigces justificatives 0 18M1/2008 marathonMan
Do=szier en propostion d'admission 0 18M11/2008 marathankan
Dossier admis 0 18M 142008 orisz

Janvier 2017
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Détail des absences et avis de paiement

Périnde

—Historique des abzences

Signification des couleurs

Début d'absence

Fin d'absence

Raison

Commentaires

Avis de paiement

0142010

comptent pour 0 trentiéme(s)
Trentiéme(s) dans cette période : 6

Baréme : §52.02 - Trans. : 0 - Hébery. :

=

P

022010

03/2010

comptent pour 0 trentiéme(s)
Trentiéme(s) dans cette période : 30

Baréme : §52.02 - Trans. : 0 - Héberg. :

25/0372010

Absence =ans raison

compte pour 1 trentiéme(s)
Trentiéme(s) dans cette période : 30

Détail des absences sur une période

(=)

| Trentieme &) dans cene period

Téléchargement des avis de paiement correspondants. Les avis de paiement ne
sont disponibles que si le paiement a été mandaté par le payeur régional

Baréme : §52.02 - Trans. : 0 - Hébery. :

0 - Héberg. /

=
P
=

-
|

Janvier 2017
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Assistance a l'utilisation

€ Assistance téléphonique :
4+ N° téléphone : 0 800 02 60 80

€ Assistance électronique :
+ remu@cr-hautsdefrance.fr
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